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I. 3BAT'AJIBHI IIOJIO’KEHHSA

1.1. onoxxenust po KopnopaTuBHOTo cekperapsi aKkLiOHEPiB AKI[IOHEPHOrO TOBapHUCTBA
«CAPHU®APMALS» (mani - [lonoxeHHs) € BHYTPIIHIM HOPMAaTUBHUM JIOKYMEHTOM, SKe
po3po0ieHe BIAMOBIAHO J0 YHHHOTO 3aKOHOJABCTBa YKpaiHu Ta CTaTyTy AKUiOHEpHOrO
toBapuctea «CAPHU®APMAILIIS» (mami - ToBapucTro).

1.2. Te Ionoxenus po3pobieHe BiamosiaHO A0 [{uBinbHOTO Ta 'oCco qapchkoro KoaeKciB
VYxpainu, 3akony Ykpainu «Ilpo akuionepni ToBapuctBay, Cratyry ToBapucTsa, [lonoxenns
npo HarmsnmoBy pamy ToBapucTBa, IHIIMX 3aKOHOJABYMX aKTiB YKpaiHUM Ta BHYTPINIHIX
nokyMmeHTiB ToBapucTBa.

1.3. 'V cBoiii AisIBHOCTI KOPIOPATUBHUM CEKpeTap KepyeThesi 3aKOHOM Ykpainu, «IIpo
akiioHepH1 ToBapucTBay, Craryrom, [lonoxennsim npo HarnsnoBy pany, num [onoxeHHsm,
IHIIMMHU BHYTPIIIHIMU JoKyMeHTamu ToBapucTBa, pitieHHsaMu HarnsnoBoi pagu ToBapucTsa.

1.4. KopnopatuBHuii cekperap € mocagoBol0 ocoboro ToBapucTBa, siKa BIANOBIa€ 3a
e(eKTUBHY MOTOYHY B3a€EMOJIII0 MDK OpraHamMH YIIpaBJIIHHS Ta aKI[iOHEepamH, MITPUMAaHHS
epexTuBHOI poboTn HarnsnoBoi paau, ckepoBye AisUIbHICTh anapaTy HarnsiioBoi paau.

1.5. KopnoparuBuuii cekperap mignopsankoByerbcss Harnsnosiii pani ToBapuctsa, sika
3/1IHCHIOE KOHTPOJIb 32 HOT0 AISJIBHICTIO BIANOBIIHO /10 3aKOHOAaBCcTBa, Cratyry ToBapucTBa,

[Tonoxxennst npo HarmsimoBy pany, misoro IlosoxkeHHsT Ta TMBUTBHO-TIPABOBOTO JOTOBODY,
YKJIaJIEHOTO 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETAPEM.

1.6. 3 KOpHIOpaTUBHUM CEKpPEeTapeM YKIAJA€ThCs MHUBUIBHO-TIPABOBUI JIOTOBIP, YMOBH
SIKOTO 3aTBEpKYIOThCs Harnsnosoro panoro ToBapucTsa.

1.7. JoroBip 3 KOPIOpPaTUBHUM ceKpeTapeM BiJ iMeH1 ToBapucTBa MIANKUCYETHCSA TOJOBOIO
Harnsanosoi paau.

1.. 3a pimenHsam HarnsmoBoi paan NMOBHOBa)KEHHsSI KOPHOPATUBHOTO CEKpeTapsi MOXYThb
OyTH IPUTTUHEH] Yepe3:

1) HeBMKOHAHHS a00 HEHAJIE)KHE BUKOHAHHS HMM CBOIX [TOCaI0BHX 000B’SA3KiB;

2) HacTaHHA MiacTaB, Bu3HaueHHX y myHKTI 1.10 nmporo ITomoxeHHs.

1.19. TloBHOBaXx€HHS  KOPIIOPATHBHOTO  cekpeTapss ToBapucTBa  0OOB’SI3KOBO
IIPUITUHSAIOTBCSL:

1) 3a iioro GaykaHHSM 32 YMOBH ITUCbMOBOT'O OBIIOMIICHHS ITpo 11e ToBapucTBo 3a 14 1HiB,;

2) y pa3i HEMOXKJIMBOCTI BHKOHAHHS 00OB’SI3KiB KOPIOPATHMBHOIO CEKpeTaps 3a CTaHOM
3710pOB’S;

3) y pa3i HaOpaHHs 3aKOHHOI CHJIM BHPOKOM YH PIIICHHSM CYIy, SKAM 3aCy/KEHO JIO
MOKapaHHs KOPHOPATUBHOIO CEKpeTaps, 110 BUKIIOYAE MOXJIMBICTh BUKOHAHHS 00OB’A3KIB
KOPIIOPAaTUBHOI'O CEKpPETaps;

4) y pasi cMepTi, BU3HAHHS HEIi€31aTHUM, OOMEKEHO Ji€31aTHUM, OE3BICHO BiJCYTHIM,
MIOMEPIINM;

5) y Bumaiky, nepeadadyeHOMY YaCTHHOK TPeThOK cTaTTi 86 3akony Ykpainu «IIpo
aKI[IOHEPHI TOBAPUCTBAY.

1.10. KopmnoparuBHuii cekperap Moxe OyTH THMYacoBO BiiacTopoHeHuil HarmsmoBoro
paJioro BiJi BUKOHAHHS CBOIX TOBHOBAXXEHb 13 TOTPUMAHHSM MOPSAKY, BCTAHOBJICHOTO YMHHUM
3aKOHOJIaBCTBOM, BHYTPIIIHIMHU TOKyMEHTaMH TOBapUCTBa Ta YKJIAJEHUM JIOTOBOPOM.

1.11. KoHTposib Ta peryioBaHHs JisUIbHOCTI KOPHOpPaTUBHOTO cekpeTaps Harnsnosa pana

3MIIIICHIOE MIISIXOM:

1) 3atBepmkeHHs [10105%KeHHS PO KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsi;



2) 0OpaHHs KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsi;

3) 3aTBEpDKEHHS YMOB JIOTOBOPY 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETaPEM;

4) 3ano0iranHs (YCyHEeHH:s ) KOHQUIIKTY iHTepeciB y poOOTi KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi;

5) HamaHHs O€3MOCEPEAHIX YCHUX Ta MUCBMOBHX pPO3NOPS/DKCHb IIOJ0 BUKOHAHHS
KOPIIOPAaTUBHHUM CEKpeTapeM Horo o00B’sI3KiB;

6) po3riIsiLy piYHOTO 3BITY KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi;

7) IPUIHATTS PINICHHS TPO TPHUIUHEHHS TOBHOBAXEHb Ta pO3IPBaHHSA [OTOBOPY 3

KOPIIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM y pa3i HEBHKOHaHHS a00 HEHaJIe)KHOTO BHKOHAHHS HUM
CBOIX

000B SI3KiIB.

1.12. Tupextop ToBapucTBa 3abe3mneuye AisTbHICTh KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsl IIITXOM:

2) HeoOXigHOTO (DiHAHCYBaHHS ¥ OpraHi3allifHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MedYeHHs MisTIbHOCTI

KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpETapS;

3) B3aeMoiii 3 iHIIUMHU Tiapo3aitamMu ToBapucTBa.

II. KOMIIETEHIIISI, TPABA ¥ OBOB’SI3KM KOPIIOPATHBHOT' O
CEKPETAPSA

2.1. 1o koMmeTeHIil KOPIOPATHBHOTO CEKPeTapsl HAJIEXKATh:

2.1.1 nananHs iHQopmarlii akuioHepaM, IHIIUM 3alHTEPECOBaHUM 0c00aM MpO IiSUIbHICTH
ToBapuctsa;

2.1.2. HamaHHs ctaTyTy TOBapuCTBa Ta HOTO BHYTPIIIHIX TOJ0XKEHb, Y TOMY YHCIIi 3MiH JI0 HUX,
JUTsl O3HAHOMIICHHS 0c00aMm, sIKi MalOTh Ha II€ TPaBo;

2.1.3. BUKOHaHHS QYHKIIii TOJIOBH JIYMIBHOT KOMICii Ha 3acimaHHsX 3arabHUX 300DiB;

2.1.4 3a0e3niedeHHs] MATOTOBKH, CKJIWKAHHS Ta TPOBEICHHS 3arajbHUX 300piB, BHUKOHAHHS
byHKIIH cekperaps 3arabHUX 300piB Ta CKIAJECHHS MPOTOKOIY 3arajbHuX 300piB;

2.1.5 migroroBka Ta MPOBEACHHs 3acimaHb HarmsmoBoi paau, KOMITETIB HArsIIOBOi pamud abo
paay IUPEKTOpiB, BUKOHAHHA (YHKIIH CceKpeTapsi HarjisioBoi paaud ado paaud JUPEKTOPIB,
CKJIQZICHHS TTPOTOKOJIIB 3aCiIaHh HATJISAI0BOI paju abo paau TUPEKTOPIB;

2.1.6 ywacTp y MAroTOBIN UM MIATOTOBKA MPOEKTIB PO3’sICHEHB ISl aKITIOHEPIB 100 peatizarii
iXHIX MpaB, HAJIAHH BIAMOBIACH HA 3aITUTH aKIIOHEPIB;

2.1.7 migrotoBKa BWTATIB 3 MPOTOKOJIB 3acilaHb OpraHiB YINpaBJiHHA TOBAapUCTBAa Ta ix
3aCBIiIYEHHS.

2.2. KopnopaTuBHuii cekpeTap Ma€ npaBo:

2.2.1. byru npucyrHiM Ha 3aciganHsax HarmsimoBoi pagu ToBapuctsa.

2.2.2. luimiroBaT BHECEHHs NMTaHb JI0 TOPSAJIKY JEHHOTO 3acimanp HarmsmoBoi paau
ToBapucTaa.

2.2.3. OtpumyBaTu iHpOpMaIlito, HEOOXIIHY Ui BUKOHAHHS CBOiX OOOB’S3KiB, BiJ OpraHiB
yIpaBJiHH, MOCAZA0BUX 0CI0 Ta IHIIKMX MpaliBHUKIB ToBapucTaa.

2.2.4. 3any4yaTu eKCHEpPTiB AJIs HAJaHHS KOHCYIBTAIl Ta pO3’ICHEHb CIIPHUX TUTAHb.

2.25. IlimBumyBaTu CBOIO KBamidikallilo IMIJISXOM y4acTi B HABYAJIBHUX 3aX0JaXx,
ceMiHapax, Hapa/iax, KOHQepeHIisIX TOIIOo 3a paxyHOK ToBapucTsa.

2.26. OtpumyBaTd HajlexHe 3a0e3Ne4eHHs poOOYMM  MPUMILICHHSIM, OPITEXHIKOIO,
3ac00aMu 3B’sI3Ky, HEOOXIIHUM MPOrpaMHHUM 3a0€311EeUEHHSIM.

2.2.7. Bectu AinoBe JMCTYBaHHs, MIINMCYBAaTH JOKYMEHTH, IIPOBOJUTH MEPErOBOPH Ta ALIOBI
3ycTpiui.

2.2.8. OTpumyBaTH KOMIIEHCAI[IF0O BUTpAaT BIANOBIAHO JO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHu Ta
BHYTpILIHIX JOKyMeHTIB ToBapucTBa.

2.3. KopnopaTuBHMii cexkperap 3000B’sI3aHuii:

2.3.1. 1iaTu 3 pO3yMHHUM CTyIIEHEM 00a4HOCTI, MPoQeciiiHOCTI Ta CTapaHHOCTI.

2.3.2. HeyxunbHo noTpumyBaTHca BUMor Ctatyry, poro [lonoskeHHs, HIINX BHYTPIIIHIX
nokyMmeHTiB ToBapucTBa, pimieHb HarmsioBoi paau.

2.3.3. 3ale3nedyBaTu HaJeKHE BEJCHHS JTOKYMEHTOOOIrY i 0(opMIIEHHS IPOTOKOJIIB 3aCiJaHb
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HarnsmoBoi panu Ta 1 KOMITETIB.

2.3.4. TlocriifHO miABHMIYBaTH CBOIO KBamiikamito y cdepi KOpHOpaTHMBHOTO YHpPABIiHHS
[UIAXOM Y4acTi B ceMiHapax, KOHPEPEHIIIAX, IHIINX TEeMAaTHUYHUX 3aX0aX.

2.3.5. VY pa3i BUHUKHEHHS KOH(JIIKTY iHTepeciB a0o iHIINX OOCTAaBHH, IO MEPEIIKOKAIOTh
BHKOHAHHIO MTOCIOBUX 000B’SI3KiB, HETalHO MOBIIOMUTH TIPO 1€ TOJI0BY HarnsmoBoi pam.

1. KBAJIIGIKAIIMHI BAMOT'H IO KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

3.1. Buma ocBita 3a ojnHier0 3 HacTymHHX cremiansHocTei: "IlpaBo", "Exonomika'",
"MenemxmenT"; "®@inancu, OaHKIBChKA CIIpaBa, CTpaxyBaHHs Ta (JOHIOBUN PUHOK".

3.2. HasBHicTh crienianbHi 3HaHHS Ta HABHYKU y cepi KOPIOPATUBHOTO MPaBa Ta yIMpaBIIiHHS.

3.3. IlinTpuMyBaTu AOCTAaTHIN piBeHb 3HAHB Ta MPOdECiifHy MPUAATHICTH HA MOCTIHHIA OCHOBI.

3.4. HasBHICTH AOCBiA pOOOTH HE MEHIIIE TPHOX POKIB B TOCIIOIaPCHKOMY TOBAPHCTBI Ha MMOCa/l,
gKa T1epeadadae CympoBiI ASUIBHOCTI TOCIOAAPCHKOTO TOBAPUCTBA YW IHIIOrNO cyO'ekta
rOCII0/IapIOBaHHS 32 CIELIAIbHOCTSIMU, BU3HaYeHUMH Y 11. 3.1. nporo [lonokeHHs 10CBiA TPaBOBOTO
CYIpOBOJly y cdepi KOPIOPATUBHOIO YHPAaBIiHHSA, 30KpeMa Ha MiJCTaBl IUBLIBHO-IPAaBOBOTO
noroBopy a0o y ckiazi cy0’ exTy, IKUH HaJla€ BIIMOBIAH1 OCIYTH a00 y CKJIa/l OpraHiB yIpaBIiHHS
rOCMOIapChKOTO TOBAPUCTBA, a00 y KOMITaHIAX Ta/ab0 yCTaHOBAX - yUaCHUKAX PUHKIB Karitainy abo
IHIIUX (IHAHCOBHMX PUHKIB, a00 y JIep’)KaBHUX OpPraHax - peryisiropax pUHKIB KaliTaly Ta IHIINX
Jep>)KaBHUX OpraHax.

3.5. HasgBHICTh MOJIMBICTh TIPHAUISATH JOCTATHBO Yacy JJIs BUKOHAHHS TOKJIAJICHUX HA HHOTO
000B'SI3KIB.

IV. 3BITHICTh KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI TA OIITHIOBAHHS MOI'O
JIAJIBHOCTI

4.1, HarnsgoBa pama ToBapucTBa IIOPOKY 3aTBEPIKYE TIUIAH PpOOOTH  KOPHMOPATUBHOTO
CeKpeTapsl.
4.2. KopniopaTuBHHI CEKpeTap MOPIYHO 3BITYe nepea HarisaoBoro pamoio mpo pe3yabTaTu CBOET
ISUTBHOCTI.
4.3. 3BIT KOPMOPATUBHOTO CEKpeTapsi BUKIATAETHCS B YCHIM 4YM THUCHMOBIA (opMmi Ta Mae
MICTHUTH:
— OTIMC BUKOHAHO1 pOOOTH;
— iHdOopMaIliIo PO CTaH BUKOHAHHS TOpy4YeHb HarmsmoBoi paau 3a BiqnoBiAHUHN Mepio;
— MPOTO3HUILIi 1010 BJOCKOHAICHHS AISIIBHOCT1I KOPIOPATUBHOTO cekpeTaps B ToBapucTsi (y pasi
iX HAsIBHOCT1);
— MPOMO3UIIi 010 PO3poOJIeHHsT a00 BHECEHHS 3MiH JI0 BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB, IO
PerymoTh ASUTbHICTH ToBapucTBa(y pasi ix HaIBHOCTI);
— iHIy iHpOpMaIllio, 110 MOTpedye po3risay ado ouiHoBaHHS HarnsmnoBoro paaoro.
4.4, HarnspoBoro panoro ToBapucTBa TPOBOMWUTHCA IIOPIYHE  OIIHIOBAHHSA  JISUTBHOCTI
KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTapsi.

V. BIJITOBIJAJIBHICTb KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. KopnopaTtuBHHil cekpeTap Hece BiAMOBINAIBHICTh, MependaueHy 3aKOHOAABCTBOM
VYkpaiHu Ta yKJIaJIeHUM 3 HUM [IUBLUILHO-TIPABOBUM JIOTOBOPOM.

I'osioBa 3060piB Herpumun P.M.

Cexperap 300piB Ckmnban 1.0.
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